南校园固定车位退还申请功能简易指引

一、登陆系统：已认选了固定车位的教职工通过登陆“大学服务中心”使用“南校园固定车位退还申请”功能进行固定车位“退还”申请。
二、申请退还固定车位：教职工在申请表单界面核实个人信息后（主要核实原认选固定车位信息），点击“申请退还固定车位”按钮即可完成退还车位申请。如下图所示：
[image: C:\Users\Administrator.PC-201611221813\Documents\Tencent Files\69850764\Image\C2C\EYTXLOI11PA6E5Z3J8B6H59.png][image: ]

[bookmark: _GoBack]三、职能部门审核：教职工提交申请后，总务处将确认并通知物业公司备案，审核通过即完成固定车位撤销（退还）流程，自审核通过之日起，该固定车位将变成可认选的固定车位，其他教工可通过“南校园固定车位申请”功能进行认选。
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