中山大学公有住房退房验收表

	退房地址
	
	退房时间
	

	姓名
	
	工资号
	

	联系电话
	
	退房人签名
	

	

	验收项目
	验收情况
	验收人

	煤气编号
	
	验收人签名
	

	煤气度数
	
	
	

	煤气是否封表
	
	
	

	用水度数
	
	验收人签名
	

	电表编号
	
	验收人签名
	

	电表度数
	
	
	

	物业费缴纳情况
	
	验收人签名
	

	验收是否合格（原配备设施情况、房屋清理情况、钥匙是否交还）
	
	验收人签名
	

	是否需要维修（列明需维修项目）
	
	验收人签名
	

	总务部房产处住房管理科意见
	
	经办人签名
	


退房时间：20  年    月    日 

填表说明：1.使用用智能煤气卡，不需要煤气封表的，则煤气编号、煤气度数、煤气是否封表等栏则注明无。

2.总务部房产处住房管理科意见栏根据需要填写押金是否已退，水电费用是否结清等。

退房须知

1． 开通煤气的租户要联系煤气公司上门封表并结清煤气费；

2． 将房租，水电，物业管理费交清；若开通有线电视须到有线电视办理中心停机手续；

3． 将房屋打扫并整理干净，要求无个人杂物，无生活电器家具等；

4． 到住房管理科或各校园（区）办理退房手续时需附上煤气封表单、缴费收据。

5． 附相关联系电话： 
南校园：

南煤气公司 96833               葆力物业公司      84112333

水电科  84113305               中航物业公司      84112684               
有线电视 34270822

