中山大学维修工程消防备案表

	工程名称
	
	估算金额
	

	申请单位
	
	装修面积
	

	工程地点
	
	使用性质
	

	设计单位
	
	设计资质
	

	申请理由
与方案简介
	

	装修部位及采用材料
	装修部位
	采用材料
	面积
	燃烧性能等级

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	所附资料
	应提交的资料： 
□一、设计单位营业执照、资质证书、设计方案、施工图纸*　
□二、第三方审图机构意见书、审图机构的营业执照、资质证书*     
□三、工程量清单
□四、拟维修改造建筑物、构筑物原有消防审批资料*            
□五、除上述一、二、三、四外，其他需要特别说明和补充的消防资料。
  (备注:涉及消防的维修工程，上述一、二、四项必须提供。)     

	经办人
	
	联系电话
	

	申请单位
承诺
	我单位承诺：:①所申报材料属实；②本维修工程的消防设计、施工符合国家工程建设消防技术标准；③本维修工程在施工过程中及施工完成后均要确保施工区域的消防设施设备符合消防技术规范并能正常运行。
负责人：                        （盖章）                 年     月     日

	消防主管部门（保卫处）意见：
□本维修工程不涉及消防，无需消防审核及验收。
□已备案。本维修工程涉及消防，建设单位应按政府主管部门要求及消防技术规范进行设计、施工、
验收，并做好消防档案管理。
经办人：           负责人：                （盖章）                 年     月     日

	备注:①上述栏目信息和材料可另附页；②加*的是必须提交的资料:③《填报指引》详见此表背面。


注：本表经总务部2025年第25次部务会审议通过，自2025年8月12日起启用。

中山大学维修工程消防备案表填报指引
1.分散采购限额以下维修工程须在工程开工前填写并报保卫处备案(应急抢险类工程除外); 分散采购限额以上维修工程须在工程造价审定前填写并报保卫处备案。
2.申请理由与方案简介须提供以下材料:①申请理由和维修工程项目简介;②凡涉及消防的相关内容(如建筑类别、使用功能、消防设施设备设置、安全出口、疏散通道、防火分区及分隔设施、建筑平面布局、天花地板墙面装饰材料等)，无论是否进行改动均须逐一说明。
3.设计图纸须提供:①维修(装修)设计的施工图纸:②)消防各专业设计图纸(现状图)。
4.设计单位、审图机构的资质及证书须符合政府主管部门的相关规定。
5.所附资料:凡涉及消防的维修工程，所附资料的一、二、四项必须提供。
6.消防资料是指维修建筑的建设工程消防设计审查(核)意见书、建设工程消防验收意见书及项目拟采用的消防设施设备的产品说明书或技术参数等资料。
7.须委托审图机构进行施工图审查的情形包括:①对现有消防设施、安全出口、疏散通道(楼梯)、通风排烟窗户等消防相关方面进行了实质性的改变和调整的;②)凡属于《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》(住房和城乡建设部令第51号)第十四条所列明的特殊建设工程。
8.工程开工前，项目实施部门、施工单位须与保卫处对接，对现有消防设施设备进行现场勘察与核对，并做好记录。
9.工程竣工后，如维修工程涉及消防，则由总务部负责组织验收，须邀请消防领域专家或具有从业资质的第三方消防技术服务机构参加,验收意见(结论)加盖总务部公章。保卫处参与验收并进行监督检查。
10.本备案表一式两份，办理完备案手续后一份由保卫处存档，一份由申报单位自存保管。
[bookmark: _GoBack]11.学校分散采购限额目前为40万元，学校对分散采购限额有所调整的，本表格所适用的限额标准也随之调整。
