总务部采购物资服务类货比三家/单一来源谈判记录表

 填表日期：    年  月   日

	项目名称及编号：
	经办人： 
	电话：

	服务\放置地点： 
	经费项目：

	采购方式
	□ 货比三家        □  单一来源采购
	保修期：
服务期限： 

	申
购
计
划
栏
	采购设备\服务名称
	主要参数和内容
	数 量
	单  价
	选择的供应商/单位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	公司报价
	公     司
	总报价     （含税）
	谈判情况

和选择理由
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	参与人员
	处长
	
	
	

	
	分管副处长/校区（园）总务办主任
	
	
	

	
	主管
	
	
	

	
	经办人
	
	
	


填表说明：1.属于设备、家具类采购，按照设备与实验室管理处公布的采购流程执行；

2.不属于设备与实验室管理处采购管理范围的，填写本表格执行采购，其中：10万元以内可采用单一来源或货比三家方式进行采购，单一来源采购的应说明原因；10万元及以上至20万元以下，只能按货比三家方式进行采购；
3.其他附件：用户需求、相关公司报价材料、营业执照、保修承诺书等。
